
      

ทป. 002 บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ โรงเรียนลำปางกัลยาณี 
ที่       วันที่.........เดือน..........................พ.ศ. ....................... 
เรื่อง ขอแจ้งซ่อมอาคารสถานที่ 
................................................................................................................................................................................................................ 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนลำปางกัลยาณี 
 ด้วยข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว....................................................................................................................... 
กลุ่มสาระฯ/งาน................................................................... มีความประสงค์ขอซ่อมแซมอาคารสถานที่ รายละเอียดดังนี้ 

รายการท่ีประสงคใ์ห้ซ่อม รายละเอียด 
ไฟฟ้า/โทรศพัท ์
     หลอดไฟ         พดัลม          เครื่องปรบัอากาศ 
     โทรศพัท ์         เครื่องท าน ้าเยน็        อื่นๆ (ระบุ)............. 
ประปา/สุขาภบิาล 
     ท่อประปา        ก๊อกน ้า         หวัฉีดช าระ 
     ระบบชกัโครก         ระบบน ้าทิง้        ระบบก าจดัสิง่ปฏกิูล 
     อื่นๆ 
(ระบุ).............................................................................. 
ไม/้ปนู/เหลก็/ผา้ 
     โต๊ะ              เกา้อี ้          ตู ้            ประตู  
     หน้าต่าง        ลกูบดิ/กลอน        เพดาน/หลงัคา 
     พืน้/ผนงั/เสา          มา่น/มูล่ี ่ อื่นๆ (ระบุ)............................ 
อื่นๆ 
(ระบุ)...................................................................................... 
............................................................................................... 
............................................................................................... 

อาคาร 
     กลัยารตัน์                            ภทัรนารี 
     ธรีอนงค ์                             สรรพประสงคส์ุดา 
     ป่ินไผทกาญจนาภเิษก             ราชนิทตัวทิยา 
     หอประชุมวรกญัญาวลยั           อาคาร  100 ปี 
     ศรรีตันศาสตรส์มบรูณ์ 
     อื่นๆ 
(ระบุ).......................................................................... 
หมายเลขหอ้ง
.................................................................................. 
บรเิวณสถานที่
.................................................................................. 
.................................................................................. 
.................................................................................. 
.................................................................................. 
ลกัษณะการช ารุด 
.................................................................................. 
.................................................................................. 
.................................................................................. 
 

 

(   )  รับทราบ        ลงชื่อ.....................................................   
(   )  ดำเนินการ             (....................................................)  
 เมื่อวันที่............เดือน................พ.ศ. .....................    ผู้ขอรับบริการ 
(  ) อื่นๆ ...............................................................................   เห็นควรมอบ            
..............................................................................................   ................................................................................... 
  ลงชื่อ..........................................................   ………………………………………………………………………… 
        (........................................................)            (..........................................................) 
  หัวหน้างาน.................................................                รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารท่ัวไป 


