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ส่วนราชการ โรงเรียนลำปางกัลยาณี  อำเภอเมือง  จังหวัดลำปาง 
ที่  ........................................................................   วันที่..............เดือน...............................พ.ศ. ........................... 
เรื่อง ชี้แจงสาเหตุที่ไม่ได้มาปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการ 
................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนลำปางกัลยาณี 
 ตามคำสั่งโรงเรียนลำปางกัลยาณี ที่................/..................  สั่ง ณ วันที่.............เดือน..................................พ.ศ. ................... 
ซึ่งได้มอบหมายให้ข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว.................................................................................................................................... 
อยู่เวรยามรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการใน  วันที่....................เดือน..............................................พ.ศ. ..................................... 
ตั้งแต่เวลา................................................ถึง........................................... ซึ่งข้าพเจ้าไม่ได้มาปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งดังกล่าว  เน่ืองจาก 
................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................ 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเหตุผลในการชี้แจงข้างต้นนั้นเป็นความจริงทุกประการ  พร้อมทั้งให้ความเชื่อมั่นว่าจะไม่ให้เกิดความ
บกพร่องในการปฏิบัติหน้าที่ในครั้งต่อไป 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
         ลงชื่อ.......................................................................... 
          (.................................................................) 
         ตำแหน่ง..................................................................... 
 
         ลงชื่อ.......................................................................... 
                (นายพงษ์ธลักษณ์  สิบแก้ว) 
          หัวหน้างานเวรรักษาสถานที่ราชการ 


